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VIESOJI ISTAIGA KAISIADORIU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRAS

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

1. Pagrindinés sgvokos:

1.1

1.2.
1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Jstaiga (arba Centras) — VieSoji jstaiga KaiSiadoriy turizmo ir verslo informacijos centras,
isteigta pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy istaigy jstatyma, kurios buveinés adresas yra
Gedimino g. 48, LT-56126, Kaisiadorys, Lictuvos Respublika, jmonés kodas 159421118, apie
kurig duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre.

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, kurio asmens duomenis Jstaiga tvarko.

Asmens duomenys — reiskia bet kurig informacija, susijusig su fiziniu asmeniu — Duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zzinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi
fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultfirinio ar socialinio pobiidzio pozymiai.
Asmens duomeny tvarkymas — reiskia bet kurj su Asmens duomenimis atlickamg veiksma:
rinkima, uzraSyma, kaupima, saugojimg, klasifikavima, grupavima, jungima, keitima
(papildyma ar taisymg), teikima, paskelbima, naudojima, logines ir/ar aritmetines operacijas,
paieska, skleidima, naikinima ar kitokj veiksma arba veiksmy rinkinj.

Automatinis budas - reiSkia veiksmus, visiSkai ar i§ dalies atliekamus automatinémis
priemonémis.

Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudargs darbo ar panasaus pobtidZio sutartj
ir Istaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Duomeny gavéjas - reiskia juridinj ar fizinj asmenj, kuriam teikiami Asmens duomenys.
Duomeny apsaugos pareigiinas — KaiSiadoriy turizmo ir verslo informacijos centro paskirtas
darbuotojas, valdomy ir (ar) tvarkomy Centre duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas,
nustatytas duomeny apsaugos pareigiinui Europos Sajungos Bendrajame Duomeny Apsaugos
Reglamente (BDAR) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme
(ADTAJ]).

Inspekcija — Lietuvos Respublikos Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

2. Bendrosios nuostatos:

2.1.

2.2.

2.3.

Sis dokumentas reglamentuoja Jstaigos ir jos Darbuotojy veiksmus tvarkant Asmens
duomenis, naudojant Jstaigoje jrengtas automatines Asmens duomeny tvarkymo priemones,
taip pat nustato Duomeny subjekty teises, Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos
veiksnius, Asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su Asmens duomeny
tvarkymu susijusius klausimus.

Duomenys [staigoje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogiai 1§ duomeny
subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir turinCiy teise ja teikti
subjekty ar sutarciy pagrindu. Esant butinybei asmens duomenys tvarkomi gaunant duomeny
subjekto sutikima.

Asmens duomenys turi bati tiksliis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti. Jei reikia Asmens duomeny tvarkymui, Asmens duomenys nuolat atnaujinami.



2.4. Asmens duomeny tvarkymo tikslai — turizmo ir verslo informacinés aplinkos gerinimo,
investicijy skatinimo tikslai, dokumenty rengimo paslaugy atlikimo, versly, patalpy, sklypy
verslui duomeny baziy administravimo, Istaigos vidaus administravimo, ataskaity rengimo,
kity Istaigos paslaugy teikimo, tiesioginés rinkodaros ir kiti teiséti bei i§ anksto prie§ renkant
duomenis apibrézti tikslai.

2.5. Istaiga Taisykliy 2.4. punkte nurodytais tikslais tvarko tokius Duomeny subjekty Asmens

duomenis:

Asmens duomenys Saugojami duomenys Duomeny
renkami Siais saugojimo
tikslais: terminai
1. Dokumenty Imoniy, jstaigy, kity organizacijy steigimo, pertvarkymo, | Iki duomeny

rengimo paslaugoms
vykdyti

kapitalo keitimo, duomeny keitimo ir jregistravimo
tikslais.
Renkami skirtingi asmens duomenys, atsiZvelgiant j
kliento praSomus parengti dokumentus:
Fizinio asmens (steigéjo, akcininko, nario, vadovo)
duomenys:

- vardas,

- pavarde,

- kontaktiniai duomenys (telefono numeris,

elektroninio pasto adresas),

- gyvenamosios vietos adresas,

- akcijy skaiCius, verté,

- asmens kodas.
Juridinio asmens duomenys:

- pavadinimas,

- jmonés kodas,

- buveinés ir/ar veiklos vykdymo adresas,

- kontaktiniai duomenys,

- veiklos;

- atsiskaitomosios saskaitos numeris,

- kiti duomenys pagal situacija.

jregistravimo V]
Registry centre ar
kitose valstybinése
institucijose arba iki
kliento pareikalavimo
panaikinti duomenis.

2. Verslo
informacinés
aplinkos gerinimo
tikslas, versly
duomeny bazés
kaupimo, tvarkymo
ir vieSinimo tikslai

TVIC kuria, tvarko, vieSina duomeny baze su Kaisiadoriy
rajone ir (ar) mieste veikianciy privaciy juridiniy asmeny
ir fiziniy asmeny, vykdanciy individualig veikla pagal
pazyma bei veikianciy pagal verslo liudijima,
duomenimis, vykdydama verslo informacijos teikimo
funkcija.
Renkami asmeny, uzsiiman¢iy individualia komercine
veikla, duomenys:
Fizinio asmens duomenys —
- vardas,
- pavardeé,
- vykdoma veikla,
- veiklos adresas,
- kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas),
- verslo internetinés svetainés, socialinio tinklo
paskyros adresas.
Juridinio asmens duomenys —
- pavadinimas,
- buveinés ir/ar veiklos adresas,
- kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, internetinés svetainés,

Iki kliento
pareikalavimo
panaikinti duomenis
arba iki verslo
iSregistravimo i§ V]
Registry centro




socialinio tinklo paskyros adresas),
- JA atstovaujancio asmens vardas, pavardé.

3. Investicijy
pritraukimo tikslas,
Nuomojamy ir
parduodamy patalpy
ir sklypy verslui
duomeny bazés
kaupimo, tvarkymo
ir vieSinimo tikslai

TVIC kuria, tvarko, vieSina nuomojamy ir parduodamy
patalpy ir sklypy verslui duomeny baze, vykdydama
verslo informacijos teikimo funkcija.
Renkami duomenys:
- Patalpy ir sklypo adresas,
- Patalpy ir sklypo plotas,
- Paskirtis ir kt. techniniai duomenys.
- Patalpy ir sklypo savininko ir/ar uz jy
nuomg/pardavima atsakancio asmens vardas,
pavardé, el. paSto adresas bei telefono numeris.

Iki kliento
pareikalavimo
panaikinti duomenis

4. Jstaigos vidaus
administravimo
tikslai

Renkami jstaigoje dirbanciy pagal darbo sutartis asmeny
duomenys.
Renkami duomenys:
- Darbuotojo vardas,
- pavardé,
- asmens kodas,
- gyvenamosios vietos adresas,
- banko sgskaitos numeris,
- Seimyning padétis, duomenys apie vaiky amziy,
gimimo liudijimy kopijos,
- gyvenimo apraSymas,
- kiti darbo santykiy metu sukaupti asmens
duomenys.

Atsizvelgiant |
dokumenty
archyvavimo
terminus. (asmens
bylos, jsakymai dél
atostogy, dél praSymo
priimti/atleisti i$
darbo ir kt.)

5. Klienty asmens
duomenys renkami
prekiy ir paslaugy
teikimo, sgskaity
fakttiry iSraSymo,
pirkimy atlikimo,
apskaitos vedimo
tikslais

V3] KaiSiadoriy turizmo ir verslo informacijos centrui
suteikiant paslaugas ir (ar) parduodant prekes fiziniams
bei juridiniams asmenis, taip pat V§] KaiSiadoriy turizmo
ir verslo centrui vykdant vieSuosius pirkimus, perkant
paslaugas, prekes ar darbus i$ fiziniy ir (ar) juridiniy
asmeny, renkami asmens duomenys:
Fizinio asmens:

- vardas,

- pavardeé,

- asmens kodas,

- asmens banko saskaitos numeris,

- gyvenamosios vietos (arba veiklos) adresas,

- individualios veiklos pazymos ar verslo liudijimo

numeris, data, veiklos riiSys,

- kontaktiniai duomenys;
Juridinio asmens:

- pavadinimas,

- jmonés kodas,

- veikla,

- PVM mokétojo kodas

- buveinés adresas,

- atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris,

- kontaktiniai duomenys,

- JA atstovaujancio asmens vardas, pavardé.

Atsizvelgiant |
dokumenty
archyvavimo
terminus.

Kliento pateikti
duomenys teikiant
jam kopijavimo,
el.laisky siuntimo,
skenavimo paslaugas,
duomenys naikinami
18 karto, kai tik
klientas atsiskaito uz
paslaugas.

6. Verslo ir turizmo
informacinés
aplinkos gerinimo

Siekiant informuoti centro esamus bei potencialius
klientus apie verslo, turizmo naujienas, rajone vykstanc¢ius
renginius, renkami asmens duomenys, reikalingi

Iki kliento prasymo
stabdyti naujieny
siuntimg | jo el.pasta.




tikslas, tiesioginés
rinkodaros tikslai

naujienlaiskiy siuntimui.
Duomenys renkami klientams iSreiSkiant sutikimus arba
praSymus uZzsisakyti naujienas. PraSymai arba sutikimai
gali buti iSreiksti telefonu, elektroniniu pastu, tiesiogiai
uzéjus | jstaiga, uzpildzius naujienlaiskiy uzsakymo forma
internete.
Naujieny siuntimo tikslais renkami duomenys:

- fizinio asmens vardas,

- pavarde¢,

- elektroninio pasto adresas,

- atstovaujama jmoné/jstaiga ar verslo pavadinimas

(jei yra).

Juridinio asmens —

- pavadinimas,

- elektroninio pasto adresas,

- atstovaujancio asmens vardas, pavarde.

7. Sutar¢iy sudarymo
ir vykdymo tikslais

Renkami duomenys:
Fizinio asmens:
- vardas,
- pavarde,
- asmens kodas,
- gyvenamosios vietos adresas,
- individualios veiklos pazymos ir/ar verslo
liudijimo numeris, data, veiklos,
- atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris.
Juridinio asmens:
- pavadinimas,
- jmonés kodas,
- buveinés adresas,
- atsiskaitomosios banko saskaitos numeris,
- kontaktiniai duomenys,
- JA atstovaujancio asmens vardas, pavarde.

10 m. pasibaigus
sutarties galiojimui

8. [staigos veiklos

ataskaity rengimo

tikslais (duomenys
nuasmeninami)

Istaigos veiklos ataskaity rengimo tikslais renkami ir
fiksuojami sarasuose renginiy ir konsultacijy dalyviy —
fiziniy asmeny duomenys:

- Vardas

- Pavardé

- Telefono numeris

- Elektroninio pasto adresas

- Atstovaujama jmon¢ ar jstaiga

5 metai (atsizvelgiant
| dokumentacijos
plane numatyta
saugojimo terming)

9. Istaigos vykdomy
atskiry projekty
ataskaity rengimo
tikslais

Atskiruose jstaigos vykdomuose projektuose gali biiti
renkami asmens duomenys, atsizvelgiant j konkreciy
projekty ataskaity pateikimo reikalavimus. Istaigos
projekty ataskaity rengimo tikslais renkami ir fiksuojami
sgrasuose projektiniy renginiy ir konsultacijy dalyviy —
fiziniy asmeny duomenys:

- Vardas

- Pavardé

- Telefono numeris

- Elektroninio pasto adresas

- Gyvenamoiji vieta (atskirais atvejais)

- Atstovaujama jmon¢é ar jstaiga

Privalomas atskiry
projekty dokumenty
saugojimo terminas




2.6.

Tvarkant Asmens duomenis, vadovaujamasi Europos Sajungos Bendruoju Duomeny
Apsaugos Reglamentu Nr. 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymu bei, kitais jstatymais ir teisés aktais, reglamentuojanciais duomeny
tvarkyma ir apsauga, taip pat Siomis Taisyklémis.

3. Istaiga, kaip duomeny valdytojas:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.8.

uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir Kituose teisés
aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

paskiria duomeny apsaugos pareigiing ir kitus asmenis, atsakingus uz asmens duomeny
tvarkyma Jstaigoje;

uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas bty jgaliotas atsakyti i duomeny subjekty
praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga
susijusiy klausimy nagring¢jima;

uztikrina butinus iSteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareigiinui vykdant jam
pavestas uzduotis;

suteikia galimybe duomeny apsaugos pareigiinui iSlaikyti savo ekspertines Zinias asmens
duomeny apsaugos srityje;

uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam pavesty asmens
duomeny tvarkymo uzduo¢iy vykdymo, ir neskiria uzduoCiy ir pareigy, galiniy sukelti
interesy konflikta;

uztikrina darbuotojy mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos
srityje.

4. Duomeny apsaugos pareigiinas:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

kontroliuoja, kaip darbuotojai vykdo Siame ApraSe nustatytas asmens duomeny tvarkymo

pareigas ir tvarko asmens duomenis;

Istaigos vadovui teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny tvarkymo

teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus;
supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,

reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatomis;

padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

sprendzia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus jj atlieka.

Prireikus, duomeny apsaugos pareigiinas kreipiasi ] Valstybing duomeny apsaugos inspekcija

dél iSankstiniy konsultacijy;

1vykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti prarastus

asmens duomenis ir (ar) sumaZzinti incidentu asmens duomenims padaryta Zala;

nustatytais atvejais apie jvykus] asmens duomeny incidentg praneSa duomeny subjektui ir

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

uztikrina slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo uzduo¢iy vykdymu, laikydamasis

Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

4.10. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg, jeigu nustato, kad asmens

duomenys tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanciy duomeny apsaugg, nuostatas,
ar atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti §iuos pazeidimus;

4.11. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

5. Asmens duomeny tvarkymas:

5.1

Istaiga tvarko asmens duomenis $iais tikslais:



5.1. 1. Dokumenty rengimo, biuro paslaugy vykdymo tikslais;

5.1. 2. Turizmo ir verslo informacinés aplinkos gerinimo, investicijy skatinimo tikslais — versly,
nuomojamy ir parduodamy patalpy ir sklypy verslui duomeny bazés kaupimo, tvarkymo ir
vie$inimo tikslais;

5.1. 4. [staigos vidaus administravimo tikslais;

5.1. 5. Klienty asmens duomenys renkami prekiy ir paslaugy teikimo, saskaity fakttiry iSraSymo,
pirkimy atlikimo, apskaitos vedimo tikslais;

5.1. 6. Tiesioginés rinkodaros tikslais, siekiant gerinti informacing verslo ir turizmo aplinka;

5.1. 7. Sutarciy sudarymo ir vykdymo tikslais;

5.1.8. Istaigos veiklos ataskaity rengimo tikslais (duomenys nuasmeninami);

5.1.9. Istaigos vykdomy atskiry projekty ataskaity rengimo tikslais.

5.2. Jstaiga renka ir tvarko Siy kategorijy asmens duomenis:

5.2.1. pagrindinius duomenis, kurie reikalingi auks$ciau iSvardintiems tikslams: varda, pavardg bei
kontaktinius duomenis;

5.2.2. duomenis, kurie reikalingi teikti paslaugoms ir(ar) prekéms parduoti: uzsakymo duomenys,
saskaitose esanti informacija, duomenys susij¢ su mokéjimais ir pan.;

5.2.3. kitus duomenis, kurie yra renkami remiantis klienty sutikimu ir kurie apibréziami issamiai
tuo metu, kai i8 klienty praSoma sutikimo.

5.3. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant [staigoje
irengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.

5.4. Tvarkyti Asmens duomenis turi teis¢ tik Darbuotojai ir [staigos paskirtas duomeny apsaugos
pareigiinas. Kiekvienas Darbuotojas, paskirtas tvarkyti Asmens duomenis, privalo saugoti Asmens
duomeny paslaptj ir laikytis asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimy.

5.5. Darbuotojas privalo:

5.5.1. saugoti Asmens duomeny paslaptj;

5.5.2. tvarkyti Asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés
aktais ir Siomis Taisyklémis;

5.5.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
Asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens duomeny;

5.5.4. nedelsiant pranesti [staigos vadovui ar jo paskirtam duomeny apsaugos pareigiinui apie bet
kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Asmens duomeny saugumui;

5.5.5. Nerinkti daugiau asmens duomeny nei reikia paminétiems Siose taisyklése jstaigos tikslams
pasiekti;

5.6. Darbuotojai privalo naudoti slaptazodzius savo darbo kompiuteriuose. Slaptazodziai turi buti
kei¢iami periodiskai (ne reCiau kaip kas trys ménesiai), 0 taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

5.7. Uz kompiuteriy priezilira atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad Asmens duomeny
rinkmenos neblity matomos i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos
periodiskai.

5.8. Asmens duomeny apsauga organizuoja, uztikrina ir vykdo Istaigos vadovas ar jo paskirtas
duomeny apsaugos pareigiinas.

5.9. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbuotojo darbo ar
panasSaus pobiidzio sutartis su Jstaiga, arba kai Jstaigos vadovas atSaukia Darbuotojo paskyrimg
tvarkyti Asmens duomenis.

6. Istaigos internetingje svetainéje skelbiami ir renkami duomenys:

6.1. skelbiama versly, nuomojamy bei parduodamy patalpy ir sklypy verslui duomeny baze,
apgyvendinimo, pramogy, maitinimo, edukacijy ir kt. paslaugas teikianciy tiekéjy duomenys:
Fizinio asmens, uzsiimancio individualia veikla pagal pazyma ar turin¢io verslo liudijima, vardas,



pavardé¢, veiklos adresas, telefono numeris, elektroninio paSto adresas, verslo socialinio tinklo
paskyra, interneto svetainé; Juridinio asmens — pavadinimas, buveinés ir/ar veiklos vykdymo
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, internetinés svetainés adresas, socialinio
tinklo paskyros adresas, JA atstovaujancio asmens vardas, pavardé.

6.2. pildant prasymg internetinéje svetain¢je dél praneSimy apie KaiSiadoriy turizmo ir verslo
informacijos centro siunc¢iamas naujienas poreikio renkama vartotojo identifikavimui butina
pagrindiné informacija, kurig asmenys pateikia uzpilde registracijos forma, t. y. vardg, pavarde,
elektroninio pasSto adresg bei atstovaujamg jmong ar jstaiga, jei tokia yra.

7. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimas:

7.1. Duomeny subjektas, pateikdamas [staigai asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumenta, turi teis¢
gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, ir kam jie teikiami. Galimybé susipazinti su Asmens duomenimis sudaroma pateikus
Istaigos paskirtam duomeny apsaugos pareigiinui rasytinj prasyma dél susipazinimo su Asmens
duomenimis pastu ar el. pastu.

7.2. Istaiga, gavusi Duomeny subjekto paklausimg dél jo Asmens duomeny tvarkymo, atsako, ar
su juo susij¢ Asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia Duomeny subjektui praSomus duomenis
ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi dienos. Duomeny
subjekto praSymu tokie duomenys pateikiami rastu nurodytu adresu ar el. pasto adresu.

7.3. Galimybé¢ iStaisyti, sunaikinti savo Asmens duomenis arba sustabdyti savo Asmens duomeny
tvarkymo veiksmus Duomeny subjektui sudaroma pateikus Istaigos paskirtam duomeny apsaugos
pareigiinui rasytinj praSyma pastu, el. pastu ar zodinj prasyma, jei galima identifikuoti Duomeny
subjekta. Jstaiga, gavusi tokj praSymga, nedelsdama patikrina Asmens duomenis ir Duomeny
subjekto praSymu nedelsdama istaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius Asmens duomenis.

7.4. Istaiga nedelsdama praneSa Duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta Asmens
duomeny iStaisyma, sunaikinima.

7.5. Istaiga uztikrina ir visas kitas Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty garantuojamas
asmens duomeny subjekty teises, garantijas ir interesus.

8. Asmens duomeny perdavimas:

8.1. Asmens duomenys gali buti teikiami tik tiems Duomeny gavéjams, su kuriais Istaiga yra
pasiraSiusi atitinkamas sutartis dél Asmens duomeny perdavimo / teikimo ir Duomeny gavéjas
uztikrina adekvaciag perduodamy Asmens duomeny apsaugg. Asmens duomenys taip pat gali biiti
perduodami tretiesiems asmenims kitais Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés
aktuose numatytais atvejais ir tvarka.

8.2. Istaiga nerenka, nenaudoja ir neatskleidZia specialiy kategorijy asmens duomeny,
t.y. duomenys, susij¢ su asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar
kitais jsitikinimai, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija
apie asmens teistuma.

8.3. Asmens duomenys taip pat gali biiti perduodami tretiesiems asmenims kitais Lietuvos
Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytais atvejais ir tvarka.

9. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

9.1. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali sukelti ar
sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat prieStarauja imperatyvioms jstatymuy,
reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, normoms. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo
poveikio laipsnj, Zalg ir padarinius kiekvienu konkreéiu atveju nustato [staigos vadovo ar jo
paskirtas duomeny apsaugos pareigtinas.

9.2. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

9.2.1. netyc¢iniai, kai Asmens duomeny apsauga pazeidziama dél atsitiktiniy priezas¢iy (duomeny
tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jrasy iStrynimo, sunaikinimo, neteisingy
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marSruty (adresy) perduodant duomenis nustatymo ir pan., ar sistemy sutrikimai dél elektros
tiekimo nutriikimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus taisykliy pazeidimas, sistemos priezitiros
trikumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny laikmeny prieziiira, netinkamas linijy
pajégumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas ] tinklg, kompiuteriniy programy apsaugos,
nepakankamos fakso medziagy tiekimas ir kt.);

9.2.2. tyciniai, kai Asmens duomeny apsauga pazeidziama sagmoningai (neteisétas jsibrovimas j
Istaigos patalpas, asmens duomeny laikmeny saugyklas, informacines sistemas, kompiuteriy
tinkla, piktybinis nustatyty taisykliy tvarkant Asmens duomenis pazeidimas, sgmoningas
kompiuterinio viruso platinimas, Asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasis Kkito
Darbuotojo teisémis ir kt.);

0.2.3. netikéti atsitiktiniai jvykiai (zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros, elektros
instaliacijos degimas, temperatiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy
lauky jtaka, atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

10. Asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemoneés:

10.1. Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Istaiga jgyvendina arba numato jgyvendinti
Sias Asmens duomeny apsaugos priemones:

10.1.1. administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo,
taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo supazindinimas
su Asmens duomeny apsauga jdarbinant ir pasibaigus darbo ar panasiems santykiams ir kt.);
10.1.2. techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stociy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, [staigos patalpy priezilira, operaciniy sistemy
apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

10.2. Visi Darbuotojai, turintys teise tvarkyti Asmens duomenis ar organizuoti ir vykdyti jy
apsaugg, privalo grieztai laikytis Istaigoje nustatyty Asmens duomeny apsaugos priemoniy ir
atitinkamy taisykliy, instrukcijy ar tvarky reikalavimy.

11. Asmens duomeny tvarkymo terminas:

11.1. Istaiga tvarko Asmens duomenis klientui teikiamy paslaugy metu ne ilgiau, negu to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ar numato teisés aktai, jeigu juose yra nustatytas ilgesnis
duomeny saugojimas.

11.2. Kai Asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus
tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti valstybiniams archyvams.

11.3 Duomenis skirtus tiesioginés ir netiesioginés rinkodaros kampanijoms [staiga saugo ne ilgiau
nei numato duomeny tvarkymo tikslai, teisés aktai arba pageidauja Duomeny subjektas. Subjektui
pareikalavus Jstaiga sunaikina visus duomenis, kuriy néra privaloma saugoti pagal visus teisinius
reikalavimus apie Duomeny subjekta.

12. Atsakomybé:

12.1. Darbuotojams, kurie paZeidzia Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatyme, kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose Asmens duomeny tvarkymg ir apsauga,
arba S§ias Taisykles, taikomos Lietuvos Respublikos jstatymuose numatytos atsakomybés
priemones.

13. Baigiamosios nuostatos:

13.1. Taisykliy laikymosi prieziiira ir, esant poreikiui, perzilira, patikima [staigos vadovui ar jo
paskirtam duomeny apsaugos pareigiinui.

13.2. Atsakingi Darbuotojai su Taisyklémis supaZindinami pasiraSytinai.






